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Tidak dibenarkan mengeluar ulang tanpa kelulusan Universiti Sultan Zainal Abidin

1.0   TUJUAN
Menjelaskan tatacara pengurusan penyelidikan dengan teratur dan sistematik bagi membolehkan penyelidik  berjaya  menjalankan penyelidikan dengan  menggunakan dana yang diperuntukkan.

2.0    SKOP
Mengurus permohonan dana penyelidikan sehingga selesai.

3.0   TANGGUNGJAWAB
Pengarah Pusat Pengurusan Penyelidikan, Inovasi dan Pengkomersilan (RMIC) bertanggungjawab menentukan arahan kerja ini diikuti semasa urusan permohonan dana penyelidikan universiti.

4.0   DOKUMEN RUJUKAN
4.1  Pekeliling Perbendaharaan, Bil. 3/2005. (Kadar dan syarat tuntutan elaun, kemudahan dan bayaran kepada pegawai perkhidmatan awam semasa berkursus kecuali kursus pra-perkhidmatan)

4.2  Surat Pekeliling Bahagian Perancangan dan Penyelidikan Dasar Pendidikan, Kementerian Pelajaran Malaysia, Bil. 1/2006. (Syarat dan peraturan menjalankan penyelidikan pendidikan di  institusi-institusi di  bawah Kementerian Pelajaran Malaysia).

4.3   Garis  panduan  bayaran  saguhati  serta  bayaran  syarahan  sambilan  bukan akademik, bayaran-bayaran lain yang berkaitan dengan program akademik dan bayaran perundingan.

4.4   Garis Panduan Skim Geran Penyelidikan Fundamental (FRGS). Pindaan Tahun

2010.

5.0   DAFTAR KATA
5.1    Definisi

i.  Pemohon

Pensyarah yang memiliki sekurang-kurangnya ijazah sarjana yang bertaraf tetap atau kontrak.

ii.     Jawatankuasa Penyelidikan Fakulti (JPF)

Dipengerusikan oleh Dekan atau Timbalan Dekan Penyelidikan dan dianggotai oleh ahli akademik yang dilantik oleh fakulti.

iii.    Jawatankuasa Penilaian Penyelidikan (JkPP)

Dipengerusikan oleh Pengarah Pusat Pengurusan Penyelidikan, Inovasi & Pengkomersilan dan dianggotai oleh ahli akademik yang dilantik oleh Timbalan Naib Canselor.

iv.    Jawatankuasa Pengurusan Penyelidikan (JPP)

Dipengerusikan oleh Timbalan Naib Canselor (P&P) dan dianggotai oleh pengerusi-pengerusi JPF, Bendahari, RMIC, Ketua Pustakawan, dan Pendaftar.

a.     Singkatan

UniSZA       -          Universiti Sultan Zainal Abidin

NC             -          Naib Canselor

TNC           -          Timbalan Naib Canselor

RMIC         -          Pusat Pengurusan Penyelidikan, Inovasi dan Pengkomersilan
JPF            -          Jawatankuasa Penyelidikan Fakulti

JkPP          -          Jawatankuasa Penilaian Penyelidikan (JkPP) JPP            -          Jawatankuasa Pengurusan Penyelidikan

b.     Syarat-syarat

5.3.1    Pemohon

i.
Pensyarah yang memiliki sekurang-kurangnya ijazah sarjana yang bertaraf  tetap  atau  kontrak  tetapi  tidak  termasuk  pensyarah bertaraf Profesor Madya dan Profesor. Walau bagaimanapun, Profesor Madya dan Profesor boleh menjadi ahli penyelidik.

ii.
Pensyarah  kontrak  hanya  layak  memohon  sekiranya  tempoh kontrak masih berbaki minima enam (6) bulan.

iii.
Hanya satu (1) permohonan projek sahaja akan diperakukan pada setiap fasa.

iv.     Permohonan  baru  bagi  mereka  yang  telah  diluluskan  Dana Penyelidikan Universiti pada fasa yang terdahulu akan diberi pertimbangan dengan mengemukakan bukti tahap selesai projek pertama pada kadar 75% (berpandukan laporan prestasi yang telah diperakui oleh JPF)

5.3.2    Syarat lantikan penilai permohonan dana penyelidikan i.
Memiliki Ph.D

ii.
Pernah menghasilkan atau menerbitkan artikel, jurnal dan buku dalam bidang

iii.   Dalam bidang yang dinilai iv.    Memiliki geran penyelidikan

5.3.3    Siling Peruntukan

Maksimum Dana Penyelidikan Universiti adalah *RM60,000.

5.3.4    Peraturan Kewangan i.  Vote 11000

*Upah dan Elaun untuk Pembantu Penyelidik Siswazah

Upah dan elaun untuk membiayai Pembantu Penyelidik Siswazah (GRA) sahaja. Siling upah dan elaun tidak melebihi RM2000 untuk pelajar Ph.D dan RM1500 untuk pelajar sarjana atau mengikut garis panduan IPT.

ii.  Vote 21000

Perjalanan dan Pengangkutan

Perbelanjaan merangkumi semua perjalanan dan pengangkutan domestik yang berkaitan dengan projek.

Perjalanan   ke   luar   negara   (berdasarkan   kepada   kelulusan

Jawatankuasa Penilaian) perlu memenuhi kriteria di bawah:-

*Tertakluk kepada perubahan dari semasa ke semasa
a. Perjalanan ke luar negara dibenarkan tertakluk kepada kecukupan geran yang telah dipohon. Hanya ketua penyelidik dan ahli sahaja yang dibenarkan bagi tujuan tersebut. Pembantu penyelidik siswazah hanya dibenarkan untuk mengikuti persidangan, seminar atau  bengkel  yang  berkaitan  dengan  penyelidikan  mereka  di dalam negara sahaja.

b. Perjalanan ke luar negara yang dibenarkan ialah yang bertujuan menghadiri persidangan / seminar / bengkel / kolokium untuk membentangkan hasil penyelidikan.

c.  Destinasi perjalanan tersebut mestilah merupakan tempat yang paling sesuai dan ekonomikal dari segi kemudahan, kepakaran dan pemindahan teknologi.

d. Perjalanan ke luar negara mestilah juga mengikut peraturan IPT

masing-masing.

e. Untuk menghadiri persidangan dan lain-lain aktiviti selain kerja lapangan, sebanyak 20% dari jumlah peruntukan projek dibenarkan.

f.  Jumlah perbelanjaan untuk perjalanan tidak boleh melebihi 40%

daripada jumlah keseluruhan dana.

iii.   Vote 24000
Sewaan

Sewaan  hanya  dibenarkan  untuk  bangunan,  peralatan, pengangkutan dan barangan lain yang terlibat secara langsung dengan penyelidikan.

iv.    Vote 27000
Bekalan dan Bahan Penyelidikan

Hanya perbelanjaan yang berkaitan dengan penyelidikan sahaja dibenarkan.


v.    Vote 28000

Baik pulih kecil dan ubahsuai

Hanya perbelanjaan untuk baik pulih dan pengubahsuaian yang kecil terhadap bangunan, makmal, peralatan atau lain-lain barang yang berkaitan dengan penyelidikan dibenarkan.

Kos penyelenggaraan peralatan sedia ada semasa projek dilaksanakan adalah dibenarkan. Selepas projek selesai kos penyelenggaraan ini tidak akan ditanggung lagi oleh Dana ini.

vi.  Vote 29000

Perkhidmatan Ikhtisas

Vote ini meliputi lain-lain perkhidmatan termasuk percetakan, hospitaliti, honorarium, perkhidmatan profesional, konsultansi, penggunaan  komputer,  pemprosesan  data  dan  lain-lain perkhidmatan yang berkaitan dengan projek penyelidikan. (Perkhidmatan Khas / Belanja Pakai Habis).

Perbelanjaan  perkhidmatan  khas  merangkumi  kos   menghadiri kursus, program sangkutan jangka pendek (sekali (1) sahaja) untuk mempelajari teknik - teknik khusus yang berkaitan dengan projek penyelidikan. Tempoh yang dibenarkan adalah tidak melebihi tiga (3) bulan. Jumlah perbelanjaan tidak melebihi 10% daripada jumlah keseluruhan geran.

vii. Vote 35000

Aksesori dan Peralatan

Hanya pembelian peralatan khas dan aksesori (termasuk meningkatkan  keupayaan  peralatan  sedia  ada)  yang  berkaitan dengan projek penyelidikan dibenarkan. Sila beri senarai dan justifikasi  alat  yang  dipohon.  Jumlah  yang  dipohon  pula  tidak melebihi 40% daripada jumlah keseluruhan geran.

6.0     PROSES KERJA
	Tindakan
	Tanggungjawab

	a. Mengisi Borang Permohonan Dana Penyelidikan Universiti (UniSZA-PT02-PK01-BR001-S05) dengan lengkap dan dihantar kepada Pengerusi JPF.

b. Menerima, merekod dan menilai permohonan.

c. Menerima dan merekod permohonan daripada JPF. d. Menilai permohonan

e. Perakuan

f.  Merekod keputusan daripada JPP dan dimaklumkan kepada pemohon.
	Pemohon
JPF RMIC JkPP JPP RMIC


7.0     REKOD KUALITI
	Jenis Rekod
	Lokasi
Penyimpanan
	Tempoh
Penyimpanan

	a. Borang (UniSZA-PT02-PK01-BR001-S05)

yang diterima daripada JPF.
	Pejabat RMIC
	5 Tahun

	b. Rekod-rekod keputusan JkPP. (UniSZA-PT02-PK01-BR002)
	Pejabat RMIC
	5 Tahun

	c. Rekod Minit Mesyuarat JPP
	Pejabat RMIC
	5 Tahun


8.0 CARTA ALIR : PERMOHONAN DANA PENYELIDIKAN UNIVERSITI
Mula
Menghantar borang permohonan
Ditamatkan/ dikembalikan untuk pembetulan



Tidak



JPF menilai permohonan

Ya
Menghantar borang permohonan ke RMIC
Tidak


Penilaian permohonan oleh JkPP

Perakuan oleh JPP
Memaklumkan kelulusan kepada pemohon

Tamat

